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Servida asco de saiua

NORMAS GENERALES DE
PRESTAMO BIBLIOTECARIO

Sélo se pueden tomar cinco libros o revistas cada vez.

Para tomar prestados mas libros es imprescindible haber
devuelto los anteriores.

El préstamo no superara los 15 dias de duracion.

Vitoria — Gasteiz, Febrero de 2005

Informacion facilitada por el Hospital Psiquiétrico y Salud Mental Extrahospitalaria de Alava
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PRESTAMOS DE BIBLIOTECA

PRESTAMOS:

Hay que comunicarlo directamente en el local de Secretaria de Direccion, Ma
José Couceiro, (recordar que la persona encargada actualmente de la Biblioteca
Unicamente esta en el Hospital Psiquiatrico los miércoles y jueves ademas de
lunes alternos), o bien, rellenar el impreso de “préstamo—devolucion” y
depositarlo en el buzoén.

DEVOLUCIONES:

Devolver el ejemplar directamente a M2 José Couceiro o bien rellenar el
impreso de “préstamo—devolucion” y deposiatrlo en el buzén.

No olvidar dejar el libro/revista en el estante donde lo encontrd.

TU COLABORACION ES IMPRESCINDIBLE
PARA MANTENER LA BIBLIOTECA
ORDENADA Y SIN PERDIDAS.

Informacion facilitada por el Hospital Psiquiétrico y Salud Mental Extrahospitalaria de Alava
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NORMAS GENERALES DE UTILIZACION DE LA
BIBLIOTECA Y PRESTAMO BIBLIOTECARIO

1. Sdlo se pueden tomar en total 5 libros o revistas cada vez.

2. Para tomar prestado mas libros es imprescindible haber devuelto los
anteriores.

3. El préstamo no superara los 15 dias de duracion.

4. Para solicitar el préstamo se hablara con M2 José Couceiro y se rellenara la
“hoja de préstamo-devolucién”.

5. El material de la Biblioteca estara a disposicion de todos los trabajadores del
Hospital psiquiatrico y Salud Mental Extrahospitalaria del Area de Alava.

6. La persona encargada de todas las demandas de utilizacién de libros y
revistas de la Biblioteca es Maria José Couceiro Balado.

7. La Biblioteca podra ser empleada para la consulta del material en horario de
mafana, siempre que no precise ser utilizada como sala de reuniones,
solicitar la apertura en Secretaria de Direccion. (M@ José Couceiro o bien a
Carmen Ballesteros).

8. En el caso de precisar retirar, en préstamo, libros o revistas de la misma, se
rellenara el impreso destinado a tal efecto y que se encuentra en la misma
Biblioteca, depositandolo en el buzon sito junto a la puerta.

9. Las peticiones de adquisicion de nuevos materiales seran dirigidas a M2 José
Couceiro o al Dr. Fernando Santander, en los impresos disefiados para el
caso.

10. Periddicamente se informara de las nuevas adquisiciones y de la dotacion
de libros y revistas existentes.

11. Si se desea utilizar la Biblioteca a la tarde se avisara previamente a la
Bibliotecaria para que el Vigilante de Seguridad abra la puerta.

Vitoria-Gasteiz, Febrero de 2005

Informacion facilitada por el Hospital Psiquiétrico y Salud Mental Extrahospitalaria de Alava
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